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Lublin, 16 listopada 2020 roku

Instrukcja nauczania i uczenia sie on-line
w MLO Paderewski w Lublinie w przypadku zamkniecia szkoty
z powodow epidemiologicznych

W przypadku zawieszenia zaje¢ w szkole z powodow epidemiologicznych, nauczanie i uczenie
w szkole odbywa sie w frybie on-line. Czas trwania pojedynczej godziny lekcyjnej zostaje
skrocony do 40 minut. Godzin rozpoczecia lekcji nie ulegajg zmianie.

1. Obowiqgzki nauczycieli w przypadku nauczania on-line:

a) Nauczyciele majg obowigzek przygotowac materiaty na poszczegdlne lekcje na kazdy
kolejny dzieh w czasie, kiedy zajecia w szkole zostang zawieszone z ww. powoddéw
i umieszcza¢ je dla odpowiednich klas / grup / ucznidw (w przypadku zajec
indywidualnych) na platformie ManageBac (dot. klas MYP/ IB DP) lub na Google
Classroom (dotyczy klas programu polskiego).

b) Nauczyciele majg obowigzek przygotowac materiaty dla wszystkich uczonych przez siebie
klas/ grup/ ucznidw (w przypadku zajec indywidualnych), zgodnie z obowigzujgcym
tygodniowym planem lekciji.

c) Materiat na kazdq lekcje powinien zawierac¢ elementy dotyczgce niezbednej wiedzy

d) z zakresu realizowanego materiatu oraz zadania do wykonania przez ucznidw w formie
indywidualnej lub grupowej, stuzqce zrozumieniu i zastosowaniu wiedzy oraz ksztatceniu
umiejetnosci, w tym umiejetnosci rozwigzywania problemdw (w sytuacjach nietypowych).

e) Nauczyciele majg obowigzek zatozy¢ lekcje prowadzone zdalnie na platformie
ManageBac lub na Google Classroom. Kazda lekcja lub blok lekcji zdalnych powinien
zostac¢ zatozony w kalendarzu ManageBac lub w strumieniu Google Classroom. Podczas
zaktadania lekcji nauczyciele oznaczajg godzine rozpoczecia i zakohczenia zajec.

f) Nauczyciele majg obowiqzek sprawdzi¢ frekwencje na kazdej lekcji zdalnej. Obecnos¢ lub
nieobecno$¢ ucznia zajeciach zdalnych nauczyciele odnotowujg w dzienniku ,,Vulcan”
jako ,,obecnos¢ zdalng"” (0z) lub ,,niecbecnosc¢ zdalng” (nz).

g) W celu weryfikacji obecnosci ucznia na lekcji zdalnej nauczyciele wymagajg od ucznidw
wtgczenia kamer.

h) Kazda lekcja zdalna powinna by¢ oznaczona w nastepujgcy sposdb:
nazwa przedmiotu_klasa/grupa/nazwisko ucznia (dot. zaje¢ indywidualnych)_nazwisko
nauczyciela. W czasie lekcji powinny by¢ zamieszczone wszystkie materiaty do lekcji —
zadania, pliki, linki.

i) Nauczyciele majg obowigzek zaznaczyé, ktére zadania powinny by<¢ przez uczniow
odestane do nauczyciela po ich wykonaniu. Prace podlegajgce sprawdzeniu powinny
by¢ zatgczane przez ucznidw do zadah utworzonych przez nauczycieli w systemie
ManageBac lub Google Classroom.

j) Jesli nauczyciel zadaje uczniom samodzielne lub grupowe wykonanie dtuzszej pracy (np.
napisanie raportu lub eseju, wykonanie projektu lub powtdrzeniowej karty pracy), zaktada
lekcje jako zadanie z terminem wykonania dla ucznidw; do zadania powinna byc¢
zatgczona instrukcja i/ lub materiaty do pracy dia uczniéw. Nauczyciele zaktadajg zadania
z mozliwoscig dotgczenia prac —w systemie ManageBac jako ,,deadline” lub , task”, zas w
Google Classroom jako ,,Projekt”. Uczniowie majg obowigzek odestac wykonane zadania
nie pdzniej niz do godz. 17.00 danego dnia. Praca samodzielna ucznia powinna dotyczy¢
wytgcznie materiatu wczesniej omdéwionego i prze¢wiczonego w trakcie zajec.
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Potwierdzeniem obecnosci na zajeciach jest odestanie przez ucznidw prac w terminie.
Uczniowi, ktéry nie odesle pracy w terminie nauczyciel wpisuje nieobecnos¢ zdalng na
lekcji w tym dniu.

k) Nauczyciel projektowania przygotowuije dla ucznidw teoretyczne zadania do wykonania.
Nauczyciele wf przygotowujg dla uczniow teoretyczne Iub praktyczne zadania
do wykonania.

) Kazdy nauczyciel ma obowigzek wpisa¢ uzyskane przez ucznia oceny do dziennika
elektronicznego niezwtocznie po ich wystawieniu.

2. Obowigzki ucznidéw w przypadku uczenia sie on-line:

a) Uczniowie majg obowigzek w godzinach okresSlonych tygodniowym planem lekciji
uczestniczy¢ w zajeciach w formie on-line oraz zapoznac sie z materiatami umieszczonymi
dla nich przez nauczycieli na ManageBacu lub Google Classroom.

b) Uczniowie majg obowigzek odesta¢ do nauczycieli wykonane, wskazane przez nauczycieli
do odestania zadania za pomocg ManageBaca lub Google Classroom w terminie i formie
okreslonej przez nauczyciela.

c) Uczniowie nie maqjg obowigzku wtgczania kamer podczas pracy samodzielnegj
(indywidualnej lub grupowej) oraz podczas przerwy z wykorzystaniem dokumentéow
zewnetrznych, takich jak: prezentacja, wyktad, wspdtdzielone pliki, zadania audiowizualne.
W przypadku innych form pracy na lekcji, uczniowie sq zobligowani do wtgczania kamer.

d) Uczniowie majg obowigzek zgtaszac¢ sie punktualnie na zajecia prowadzone w formie
wideokonferencji. Rekomenduje sie korzystanie z fzw. ,kont z kropkg” w ramach ustugi
GSuite dla Miedzynarodowych Szkdt Paderewski w Lublinie.

e) Uczniowie majg obowigzek aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach realizowanych w formie
wideokonferencji: odpowiada¢ na pytania nauczyciela, na biezgco rozwigzywad
zadania, §ledzi¢ tok wypowiedzi nauczyciela itp.

3. Zasady ustawiania kamery podczas wykonywania prac podlegajgcych ocenianiu:

a) Podczas wykonywania zadan podlegajgcych ocenie, uczniowie majg obowigzek
wtgczania kamer.

b) Podczas trwania sprawdzianu, wypracowania klasowego, kartkowki itp., kamera ucznia
powinna by¢ ustawiona w taki sposéb, aby nauczyciel nadzorujgcy przez caty czas jego
tfrwania widziat zaréwno ucznia, jok i jego blat roboczy.

c) W przypadku niewtasciwego ustawienia kamery, uczenh moze otrzymac ocene ,0" za
wykonywang prace.

Dyrektor MLO Paderewski w Lublinie
Agnieszka Bojczuk
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