REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH MATERIALtOW EDUKACYINYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ PADEREWSKI W LUBLINIE

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
Kazdy uczen, rodzic/ opiekun i wychowawca ma obowigzek zaznajomienia sie z
niniejszym regulaminem i stosowania sie do jego postanowien.
Darmowe materiaty edukacyjne przeznaczone do wypozyczenia, pozyskane
dzieki dotacji, o ktérej mowa w ustawie o systemie oswiaty (Dz.U. z 2014 r. poz.
811), stanowig wtasnosc¢ szkoty i winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 laft.

Rozdziat lI )
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

. Wszystkim uczniom szkoty, o ktérych mowa w ustawie o systemie oswiaty (Dz.U. z

2014 r. poz. 811), biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza materiaty edukacyjne majgce postac papierowq lub

b) zapewnia dostep do materiatdw edukacyjnych, majgcych postac
elektroniczng lub papierowq oraz

c) przekazuje materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Materiaty edukacyjne przeznaczone do wypozyczenia bibliotekarz zapisuje w

ewidenciji, ktérg stanowi Oswiadczenie o pobraniu materiatdéw edukacyjnych i

zapoznaniu sie z regulaminem (zatgcznik nr 1) oraz Oswiadczenie o akceptacji

stanu wypozyczanych materiatdow edukacyjnych (zatgcznik nr 2), a ich zwrot

potwierdza w ewidencji, ktérg stanowi Protokdt stanu ilosciowego i jakosciowego

materiatéw edukacyjnych (zatgcznik nr 3).

Dodatkowe wyposazenie (ptyty, mapy, plansze itp.), dotgczone do materiatéw

edukacyjnych stanowi ich integralng czes¢.

. Wypozyczenie materiatdw odbywa sie na pierwszym zebraniu z rodzicami w

danym roku szkolnym na okres 10 miesiecy.
Procedura wypozyczania materiatow:

Zadanie Odpowiedzial Termin
ni

Opisanie i opieczetowanie materiatow

edukacyjnych pozyskanych z dotacii, do rady

pedagogicznej

1. | przyporzgdkowanie uczniom zestawdw | bibliotekarz : - .
o . X . inaugurujgcej rok
z numerami identyfikacyjnymi (wg
, . . szkolny
numerow z dziennika)
Przekazanie pakietu materiatow .
. . dzien przed
przeznaczonych do wypozyczenia oraz ;
SR ) pierwszym
materiatdow cwiczeniowych .
. zebraniem z
2. | wychowawcom klas wraz z bibliotekarz ) .
. rodzicami w
dokumentacjq przygotowang do
- . danym roku
wypetnienia przez rodzicow/
! . . szkolnym
opiekundw (zatgczniki nr 1 oraz 2)
Przekazanie materiatéw rodzicom/ na pierwszym
3. wychowawcy

prawnym opiekunom wg listy zebraniu z




przygotowanej na podstawie numerow rodzicami w
z dziennika, pobranie ich podpisdw danym roku
oraz przekazanie dokumentacji szkolnym

bibliotekarzowi (zatgczniki nr 1 oraz 2)

L na pierwszym
Zapoznanie sie ze stanem

) N . zebraniu z
wypozyczonych materiatow i rodzice/ . .

4, T . o . . rodzicami w

podpisanie dokumentaciji (zatgczniki nr | opiekunowie

danym roku
1 oraz 2)

szkolnym
Przekazanie wychowawcom

5. dokumerﬁoql umozhwcqqcej bibliotekarz poczgtek czerwca
dokonanie zwrotu wypozyczonych
materiatdw (zatgcznik nr 3)

Dokonanie oceny stanu materiatdw po | uczniowie/

6. . . potowa czerwca
roku uzytkowania wychowawcy
Przekazanie wypozyczonych do rady
materiatdw bibliotekarzowi wraz z pedagogicznej

7. . . . wychowawcy . .
uzupetniong dokumentacjq (zatgcznik podsumowujgce]
nr3) rok szkolny
Inwentaryzacja zasobdw Biblioteki, .

) . . tydzien po
przekazanie dyrektorowi sprawozdania . . .

8. SR . .. bibliotekarz zakonczeniu roku
o stanie ilosciowym i jakoSciowym s7kolneao
materiatow (zatgcznik nr 3 4) 9
Poinformowanie rodzicow/ opiekundw tydzien po

9. o kwocie, trybie i terminie optaty za bibliotekarz zakonhczeniu roku
Zniszczone/ zgubione materiaty szkolnego
Whniesienie optaty za zniszczone/ rodzice/ w terminie

10. zgubione materiat opiekunowie wyzhaczonym

9 Y P przez bibliotekarza
Rozdziat Il

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE MATERIALY
Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem:
obtozenie przydzielonych materiatdw oraz na biezgco dokonywanie drobnych
napraw czy ewentualnej wymiany oktadki;
dbanie o materiaty przez caty okres jego uzytkowania pod sankcjg obnizenia
oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku uszkodzen/ zniszczeh (w
szczegdlnosci zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisdw dtugopisem lub
pidrem; dopuszcza sie uzywanie otdwka w celu podpisania materiatdw czy
dokonywania zaznaczen, np. pracy domowej);
uporzgdkowanie materiatdéw na koniec roku szkolnego (powycieranie wszystkich
wpisdw dokonanych otéwkiem, podklejenie rozdartych stron, ocena stanu
materiatdw pod kierunkiem wychowawcy);
zwrot wypozyczonych materiatdw wraz z catym dodatkowym wyposazeniem
(ptyty, mapy, plansze itp.) do wychowawcy na koniec roku szkolnego lub w
momencie rezygnacji z edukacji w szkole.
Obowigzki rodzicodw/ opiekundw zwigzane z wypozyczeniem:
biezgca kontrola stanu materiatdw przez caty okres jego uzytkowania przez
dziecko i pomoc w dokonywaniu ewentualnych napraw;



b)

petna odpowiedzialno$¢ materialna za zgubienie oraz wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych materiatdw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia (niezwtoczne odkupienie zagubionego Ilub  zniszczonego
materiatu);

dopilnowanie zwrotu wypozyczonych materiatdw (na koniec roku szkolnego lub
W momencie rezygnacji dziecka z edukaciji w szkole);

w przypadku nieobecnosci na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym
zgtoszenie sie do bibliotekarza w celu pobrania materiatéw oraz uzupetnienia
dokumentaciji.

Obowigzki wychowawcy zwigzane z wypozyczeniem:

przekazanie rodzicom/ opiekunom materiatdéw edukacyjnych pobranych od
bibliotekarza;

dopilnowanie wypetnienia dokumentacji pobrania wypozyczonych materiatéw
przez rodzicdw/ opiekundw oraz przekazanie jej bibliotekarzowi;

przeprowadzenie zaje¢ z klasg na temat obowigzkdéw ucznidw, ujetych w
niniejszym regulaminie oraz zapoznanie ucznidw z pieciostopniowq skalg oceny
jakosciowej stanu materiatow;

uwzglednienie w ocenie klasyfikacyjnej zachowania ucznidéw ich dbatosci o
wypozyczone materiaty edukacyjne;

uzupetnienie dokumentaciji zwrotu materiatdbw edukacyjnych i przekazanie jej
wraz z tymi materiatami bibliotekarzowi;

w przypadku zmiany szkoty przez ucznia odbidr wypozyczonych materiatow i
przekazanie ich do biblioteki.

Obowigzki Bibliotekarza zwigzane z wypozyczeniem:

ewidencjonowanie materiatdw oraz przygotowanie ich do wypozyczenia;

przygotowanie catosci dokumentacji pobrania i zwrotu wypozyczonych
materiatdw oraz koordynacja obiegu tych materiatéw i dokumentacii;
weryfikacja dokonanej przez wychowawcdodw i ucznidbw oceny stanu
jakosSciowego wypozyczonych materiatéw;

przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji dotyczgce] wypozyczania

materiatdéw edukacyjnych;

przygotowanie i przedtozenie dyrektorowi szkoty sprawozdania o stanie
iloSciowym i jakosSciowym wypozyczonych materiatdéw, w tym wnioskdw o
obcigzenie rodzicdw/ opiekundw zaptatg za zniszczone materiaty.

Obowiqgzki dyrektora szkoty zwigzane z wypozyczeniem:

udostepnienie niniejszego regulaminu wszystkim zainteresowanym;

dokonywanie zmian w niniejszym regulaminie;

rozstrzyganie spraw spornych;

egzekwowanie nieuiszczonych przez rodzicdw/ opiekundw optat za zniszczone/
zagubione materiaty;

podejmowanie decyzji w innych kwestiach z zakresu udostepniania materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie.

Rozdziat IV
USZKODZENIE LUB ZNISZCZENIE MATERIALU EDUKACYJNEGO
Przez uszkodzenie materiatu edukacyjnego rozumie sie drobne zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie, umozliwiajgce jednak dalsze jego
wykorzystywanie.
Przez zniszczenie materiatu edukacyjnego rozumie sie: znaczne poplamienie,
trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie dtugopisem (pidrem), rozerwanie,



wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg wartosc
uzytkowqg materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

3. Oceny stanu jakoSciowego wypozyczonych materiatéw dokonuje uczen wraz z
wychowawcq, wedtug pieciostopniowej skali, gdzie poszczegdlne stopnie

0zNnaczqjq:
Ocena Ocena .
Opis
cyfrowa stowna
! stan bardzo | materiaty zniszczone, nienadajgce sie do dalszego
zty uzytku, wymagany zakup nowych materiatow
materiaty zabrudzone, poplamione, noszgce slady
zagniecen, rozerwane strony mozliwe do
2 stan zty o . T
naprawienia, uszkodzenia umozliwiajgce dalsze
korzystanie z materiatow
3 stan materiaty ze Sladami rysunkéw, zagiete rogi,
dostateczny | nieliczne plamy
materiaty czyste (nieliczne, nieznaczne
4 stan dobry . . . . . .
zabrudzenia), niepomiete, czesSciowo zagiete rogi
5 stan bardzo | materiaty czyste, gtadkie, bez pozaginanych
dobry rogow

4. Weryfikacji oceny stanu jakosSciowego wypozyczonych materiatdw dokonuje
bibliotekarz, przy czym wystawiona przez niego ocena jest ostateczna.

5. W przypadku wystawienia przez bibliotekarza oceny 1 lub 2 dokonuje on
szczegdtowego opisu zniszczen/ uszkodzen wypozyczonych materiatow (typ,
miejsce).

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2015 roku.



